PENGAMBILAN TRANSKRIP AKADEMIK DAN SIJIL DIPLOMA SEMPENA
MAJLIS KONVOKESYEN KE-11 POLITEKNIK NILAI

1. Bagi graduan yang HADIR:

1.1. Tuntutan sijil Diploma dan transkrip boleh dibuat seperti butiran berikut:

TARIKH (HARI) MASA TEMPAT

12.30 tengahari —

05 Oktober 2023 (Sabtu) Aras 1
6.30 petang
830 pagi — Pusat Sumber,
06 Oktober 2023 (Ahad) 50 pag Politeknik Nilai

12.30 tengahari

1.2. Graduan hendaklah membawa borang pemulangan jubah semasa membuat
tuntutan sijil dan transkrip di Aras 1 Pusat Sumber, Politeknik Nilai.

1.3. Sekiranya ingin menghantar wakil untuk tuntutan sijil dan transkrip, wakil
hendaklah mengisi borang Penyerahan Kuasa Untuk Pengambilan
Sijil/Transkrip (di kaunter sijil) dan membawa bersama salinan kad pengenalan
graduan serta wakil.

1.4.Hendaklah mematuhi masa yang telah ditetapkan sepertimana di perkara 1.1.
. Bagi graduan yang TIDAK HADIR:

2.1. TIDAK HADIR (dan bayaran dibuat sebelum majlis konvokesyen) tuntutan
sijil dan transkrip adalah;

a) secara ‘walk in’ ke kaunter di Unit Peperiksaan, Politeknik Nilai pada hari
bekerja jam 9.00 pagi hingga 5.00 petang. (kaunter ditutup pada waktu rehat
iaitu jam 1.00 tengahari — 2.00 petang)

b) hendaklah membawa salinan kad pengenalan graduan

c) membawa slip pengesahan unit pengesanan graduan

d) sekiranya ingin menghantar wakil untuk tuntutan sijil dan transkrip, wakil
hendaklah mengisi borang Penyerahan Kuasa Untuk Pengambilan

Sijil/Transkrip dan membawa bersama salinan kad pengenalan graduan
serta wakil.



2.2. TIDAK HADIR (bayaran dibuat selepas majlis konvokesyen)
a) tuntutan sijil dan transkrip adalah sama seperti 2.1 a), b), c) dan d)

b) graduan/wakil boleh menuntut sijil di Unit Peperiksaan selepas 24 — 48 jam
(hari bekerja) setelah pembayaran dibuat

3. Sila semak dan pastikan dokumen transkrip akademik dan sijil Diploma
adalah betul

4. Transkrip dan sijil Diploma yang tidak dituntut akan terus disimpan di Unit
Peperiksaan Politeknik Nilai, Negeri Sembilan.

5. Sebarang persoalan mengenai tuntutan Transkrip dan sijil Diploma konvokesyen,
graduan boleh menghubungi Unit Peperiksaan di talian 06-7980411/459 atau
melalui email kepada upeppns@gmail.com.



mailto:upeppns@gmail.com

